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TUTORIAL

PREENCHENDO O FORMULARIO DE
RECONHECIMENTO DE DISCIPLINAS
NO COMPUTADOR




|NTngung

E possivel que, logo apds abrir no Microsoft Word o formulario de
reconhecimento de disciplinas (equivaléncia) cursadas durante a mobilidade
académica outgoing, vocé nao consiga preenché-lo no computador. Ao clicar
nos campos a serem preenchidos, o0 cursor n&o aparece e consequentemente
nenhuma informacao pode ser inserida.

Isso ocorre porque, em arquivos de formulario, o Word costuma aplicar recursos
computacionais que acionam mecanismos de seguranca 0s quais impedem
alteracdes no conteudo do documento, tais como digitacao de texto e insercéao
de informacoes.

Para desabilitar essa protecao e preencher o formulario no computador, siga os
passos descritos neste tutorial*. O procedimento é simples, facil e rapido!

Se precisar de mais ajuda ou se este tutorial ndo funcionar, por favor, entre em
contato por e-mail com a Secretarla Geral de Relacdes Internacionais
(SRInter) da UFSCar: :

5 * Este tutorial estda baseado no Microsoft Word 2007. No entanto, as imagens, opcdes e fungdes do Word | |
apresentadas neste documento sdo iguais ou, a0 menos, muito parecidas com as outras versdes do software. ;



PASSO 1

Abra no Microsoft Word o arquivo eletronlco do formulario de equivaléncia.

No canto superior esquerdo da tela, logo abaixo da Faixa de Opgdes (0 painel
principal de abas contendo as ferramentas de edicao de texto), vocé nota a
barra de mensagem Aviso de Seguranca, que mostra a frase “Parte do
conteudo ativo foi desabilitada” (retangulo vermelho na Figura 1).

Cligue no botao Opcoes... (seta verde na Figura 1), que esta dentro da barra, ao
lado da mensagem.

—, = - T —
-KEE;:.\LH 1’;3 _lxl = FORMULARIO reconhecimento de disciplinas_mobi acad outgoing.doc [Modo de Compatibilida...
| Inicio Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desenvolvedor
il = = || € || 2| T | AaBbCel
N I & abe X, %° Aa~||2Y == = E|| = - Pivioim T Mormal
Area de Transferéncia = Fonte Faragrafo

l;;::' Aviso de Seguranca Parte do conteudo ativo foi desabilitada. Opcdes...

' - - - = - . -
oo SRR VR TN (KON VRN ST T SN U MUY U U TR (RS OO - ::: (NSRS SO WY -~ SO (RO R Y A NONT OO - O SV WO VL. - SR O A I T WA NV [ (O NY (RIO ::::. [TNG le JOCTNN WU I':

Figura 1. O retdngulo vermelho destaca a barra Aviso de Seguranca, e a seta verde indica o botao Opc¢oes... .




PASSO 2
_________________________________________________________________________________ @

Opgdes de Seqguranca do Microsoft Office - l“‘@‘|ﬁ|

Ao clicar no botao “Opgoes”, e
na barra de mensagem
Aviso de Seguranca, vocé
abrira a caixa de dialogo || Macrose Activex

As macros e um ou mais controles ActiveX foram desabilitados. Esse conteldo ativo pode

@ Alerta de Seguranca - Macros e ActiveX

Alerta de Seguranga - conter wirus ou outros riscos & seguranca. Nao habilite esse conteddo, a ndo ser que a
- fonte do arquivo seja confidvel,
Macros e ActiveX i
. Aviso: nao € possivel determinar se este conteudo € proveniente de uma
| 50 & possivel d ido & d |
(SU blinhado em vermelho fonte confiavel. Recomenda-se manter este conteido desabilitado, a
: menos gue ele forn funcionalidade critica e vocé saiba que a fonte &
na Figura 2). ek e 3
Mais informacies
Marque nesta Caixa a Opgéo Caminho do Arquivo: C:\...\FORMULARIO portugués_mob acad_est estrangeiro.doc
J b}

Habilitar este conteudo
(retangulo verde na Figura
2) e, em seguida, clique no
botdo OK (seta verde na
Figura 2).

ontetdo desconhedido (recomendadao)
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Figura 2. O retangulo verde destaca a opcao Habilitar este conteudo, [ ! ] [ = ]
que vocé deve marcar para preencher o formulario no computador N




PASSO 3

_________________________________________________________________________________ @

Apds seguir 0s passos anteriores, agora vocé consegue preencher o formulario
de equivaléncia no computador. Mas se isso_ainda nao for possivel, vocé

Basta seguir as instrucdes disponiveis em:

Central de Confiabilidade

precisara Habilitar todas as macros, na Central de Confidencialidade da
versao do Microsoft Word que esta usando. A operacao € simples e facil!

Editores Confiaveis .
Configuracoes de Macro

Locais Confiaveis . . )
Para macros em documentos que nao estao em um local confiavel:

Suplementas i7) Desahilitar todas as macras sem notificagio

() Desabilitar todas as macros com notificacdo

Configuracdes do Activel

[ Configuracdes de Macro ]

Barra de Mensagens Configuracoes da Macro do Desenvolvedor

Conteuda Externao
|:| LConfiar no acesso ao modelo de objeto do projeto do VBA

Cpedes de Privacidade

Figura 3. O passo principal do procedimento: no Centro de Confidencialidade,
que se encontra nas Opcbes do Word, marque a opcdo Habilitar todas as
macros (retdngulo verde) e, em seguida, clique no botdo OK (seta verde).
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